会议室（教室）使用申请表 （文新楼）                                                                        编号：                                                               年     月    日
	活动名称
	

	申报单位
	

	组织者
	姓名
	
	联系
	
	负责教师
	姓名（签字）
	

	
	职务 
	
	
	联系电话
	

	使用时间
	

	活动地点
	

	活动内容（标注好所用设备及使用人员）
	

	办公室意见
	            签字：          公章

	团委意见
	                          签字：          公章

	实验员意见
	           签字：          公章


注1：会议室（教室）使用需提前3天预约；
注2：此表各部门盖章后，请交由办公室存档；
注3：院系团学组织活动需按照顺序报请所在院系团委、学院办公室、实验员审批通过。
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