中 国 海 洋 大 学 教 室 使 用 申 请 表
                                                  编号：
	申请使用教室

举办活动的性质
	1．学术讲座（　） 2．调课补课（　）3．考试考核（　）

4．社团活动（　） 5．企业宣讲（　）6．其它＿＿＿＿

	申请教室要求
	所在校区
	
	教室座位数
	

	
	教室性质
	1．普通教室(  )  2．多媒体教室(  )  3．语音教室(  )

	
	使用时间
	年　　月　　日（星期　　）　 　时――　　时

	活动现场负责人

（姓名、单位、联系电话）
	

	活动内容描述
	   申请人：                                                

年   月   日

	活动所属单位领导审核意见
	  审核人（单位公章）：　　　　　

                                                      年   月   日

	教务处安排结果及意见
	   经手人（单位公章）：　　

                             年   月   日

	教学楼值班员登记
	　　　　　                      
　　经手人：

年   月   日

	说明
	校内各单位在学校统一安排的教学活动外申请使用教室需完整填写此表。

学生社团和企业宣讲活动申请使用教室由活动所属学院党总支副书记或学校团委负责老师审核。

未经批准任何人不准擅自使用教室，使用教室需遵守《中国海洋大学教室使用管理规定》。

教室使用人需按既定时间、规定用途使用教室，不得随意移动教室内课桌椅等教学设施。

教室使用申请的受理时间，原则上限于周一、周三和周五的下午。


教务处制表

