附件3

因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
	单位名称
	中国海洋大学
	姓  名
	
	职  务
	

	团组名称
	中国海洋大学（姓名）x人赴（国家或地区名）进行（目的）

	组团单位
	中国海洋大学
	团长（级别）
	
	团组人数
	

	出访国别（地区）（含经停）
	
	出访时间（天数）
	

	审核内容
	是否列入出国计划：                  (是           (否

	
	时间和国别（地区）是否符合规定：    (是           (否

	
	路线是否符合规定：                  (是           (否

	
	团组人数是否符合规定：              (是           (否

	
	是否列入年度预算：                  (是           (否

	
	其他事项：

	
	审核人：                           日期：

	
	合计（万元，

组团单位填团员费用合计）
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的支出事项：

	
	需说明事项：

	
	审核人：                           日期：

	审核意见
	单位外事部门意见:

（签字盖章）
	单位财务部门意见:

（签字盖章）
	单位意见：

（签字盖章）


预算事项由学校财务部门负责审核；其他内容由学校外事部门负责审核。
附件4

	 因公短期出国（境）培训任务和预算审批意见表

	项目名称
	

	项目单位
	中国海洋大学
	团长（级别）
	
	团员人数
	

	培训国别

（含经停）
	
	培训时间（天数）
	

	出国培训任务审核意见

	审核内容
	培训目标或必要性：                   (有                   (无

	
	培训时间和国别是否符合规定：         (是                   (否

	
	培训日程是否符合规定：               (是                   (否

	
	培训团组人数是否符合规定：           (是                   (否

	
	其他事项：

	
	审核人：                                                日期：

	预算财务审核意见

	审核内容
	资金

来源

及金额
	1.列入年度预算（人民币）：            元

	
	
	合计
	培训费
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	国外城市间交通费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2.外方资助（折合人民币）：         元；外方名称：

	
	
	合计
	培训费
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	国外城市间交通费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	需说明事项：

	
	审核人：                                                日期：

	审核意见
	单位外事部门意见:

（签字盖章）
	单位财务部门意见:

（签字盖章）
	单位意见：

（签字盖章）


预算事项由学校财务部门负责审核；其他内容由学校外事部门负责审核。

附件5
	乘坐非国内航空公司航班和改变中转地审批表

	编号：
	
	
	      填表日期：    年   月   日 

	团组名称
	

	组团单位
	
	团员人数
	

	出访国家（地区）
	
	出访时间
	

	乘坐航班
	

	选择非国内航空公司航班原因，或者改变最邻近目的地国家（地区）中转地原因
	

	所在单位党委审核

	审核单位
	

	审核意见
	                                                         单位盖章 

                                                        年    月    日

	国际处审核

	审核意见
	　                                                          单位盖章

                                                        年    月    日

	财务处审核

	审核意见
	　                                                           

                                                            单位盖章

                                                        年    月    日


附件6

出国（境）人员用汇核销及费用支出明细表

	出国（境）人员
	　
	　
	经费来源
	　

	前往国家和地区
	　
	　
	出（国）境人数
	　

	出国（境）日期
	　
	　
	回国日期
	　
	在外停留天数
	　

	旅 费 明 细

	开支项目
	预算金额
	实 际 开 支

	
	
	币 种
	外币金额
	汇 率
	人民币金额

	国内旅费
	　
	　
	　
	　
	　

	国际旅费
	　
	　
	　
	　
	　

	合 计
	　
	　
	　
	　
	　

	住 宿 费 明 细

	住宿地区
	天 数
	预算金额
	实 际 开 支

	
	
	
	开支标准
	币 种
	外币金额
	 汇 率
	人民币金额

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合 计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其 他 项 目 明 细

	开支项目
	预算金额
	实 际 开 支

	
	
	币 种
	外币金额
	汇  率
	人民币金额

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合 计
	　
	　
	　
	　
	　

	各 项 补 助 明 细

	开支项目
	天数
	预算金额
	实 际 开 支

	
	
	
	外汇标准
	币 种
	外币金额
	汇 率
	人民币金额

	伙食补助
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	公杂费
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合 计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	总 计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	需要说明的其他事项：
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	　

	   单位负责人签字（盖章）：                      经手人签字：
	　


附件7

中国海洋大学非在编人员

因公临时出国（境）审核表

	出访人姓名
	
	挂靠单位
	

	出访国家（地区）
	
	出访时间
	

	经费来源
	科研经费财务项目编号                     
该项目经费余额    万元，国际交流合作经费总预算及目前余额分别    万元、    万元（横向项目只填项目经费余额）。

	邀请、接待单位
	

	出访事由
	

	项目负责人意见
	与科研项目研究相关性及意见：

                                                  项目负责人签字：

年    月    日

	科研项目所在单位审核意见
	负责人签字：                                   单位公章

    年    月    日                           

	科技处审核

意见
	负责人签字：                                    单位公章

   年    月    日                            

	国际处审核意见
	负责人签字：                                     单位公章

年    月    日                            


备注：1. 中国海洋大学非在编人员指离、退休及校外人员且以中国海洋大学名义申报有科研课题经费的人员；    

2. 挂靠单位指科研课题所在学院（二级单位）；    

3. 此类审核须提供①市外办或其它具有外事审批资质机构出具的出访任务批件或所在单位同意出访的函（单位相关负责人签字+公章），② 国（境）外邀请函；

    4. 凭此表在财务处办理出国（境）期间的开支预算。              
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